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EDITAL DE CONTRATAGAO DE FUNCIONARIOS 007/2024

A APAC - Associacio de Protecdo e Assisténcia aos Condenados de
Paracatu/MG, no uso de suas atribuicdes, com fim de contratar funcionarios para

compor seu Quadro Funcional, promove selecao simplificada - Edital 007/2024
Nos termos seguintes:
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1. DO OBJETO:

O objeto do presente processo simplificado ¢ ratacao de empregados por
prazo indeterminado e a formaciao de serva, conforme
especificacdes e condigbes gerais ¢

2. DOS CARGOS E VAGAS:

CARGOS VAGAS
1 R$ 5.466,55
contrataca (cinco mil,
ENCARREGADO DE 0 imediata quatrocentos e
TESOURARIA + cadastro sessenta e seis
reserva reais e cinquenta
e cinco centavos)
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3. ATIVIDADES E REQUISITOS BASICOS:

3.1Encarregado(a) de Tesouraria

3.1.1 Grau de Escolaridade: Nivel superior completo; Ciéncias
Contabeis, Economia, administragcéo de Empresa, Direito,

3.1.2 Conhecimento especifico: Conhecimento da Metodologia
APAC, rotinas de contablhdade e prestag:ao de contas em geral,
com treinamento especif co para aphcagao de recursos €
prestacao de contas de convénlos publlcos e outros.

—_— “1 3w Descrigéo. Sumaria: Coordenar e superwsuonar com anuéncia

do Presudente as atlwdades reahzadas pelo pessoal dos setores

,,,,,,

aplucagao do metodo APAC Subsudlar 0S processos de
recrutamento e seleqao do pessoal Representar a tesouraria da
APAC no encamlnhamento de documentos e na prestagao de
contas junto aos orgaos of' cnals do Estado o

3.1.4 Atribuicbes/Tarefas: |

v Participar semanalmente da reuméo admlmstratlva

v Abertura e encerramento de todas as contas bancanas da entldade

v Assinatura de documentos em conjunto com o Presudente e Vice-

Presidente, pertinentes a area fmancelra o ' |
v Programar e gerenciar todas as compras da entldade tendo

responsabilidade sobre orc;amentos cotaq,oes para convénios

publicos e pagamentos; o ,

v Organizar e conferir a folha de pagamentos dos funcionarios;

v Planejar e acompanhar a mowmentagéo de todas as contas
bancarias e financeira geral da entldade

v Efetuar depositos e pagamentos em geral

v Manter atualizada a documentacao exigida para celebragao e
renovacao de convénios (CMAS, CAGEC, SEDESE, certidoes

negativas, etc.),
v Gerir, em conjunto com o Encarregado de oficinas, as compras €

pagamentos de cada oficina dos recuperandos;

v Liberacao de materiais do almoxarifado;

-




| ; Condenados — APAC
R. Euridamas de Avelino Barros, n® 725 - Bairro Lavrado - Paracatu/MG CEP: 38.602-002

Telefone: (38) 3672-4389 - Setor Administrativo - e-mail: apacprocessoseletivo@gmail.com

Elaboragéo de projetos sociais para captagdo de recursos;
Controle de estoque de materiais e produtos;

Preenchimento do mapa de alimentagao — Convénio SEDS;
Orientar os cozinheiros e auxiliares quando nao houver nutricionista;

G o & N

Despachar correspondéncias, quando necessario o pagamento

das despesas de correio;

sontribuintes; doacodes e zelar pela

<

Registrar e controlar Sécios
melhor utilizaqéo dos ben , ﬁgﬁﬂo»

Zelar pela correta apllcag
APAC,;

v Organizagao de arquivos de 3":}/’1 a rj jocumentacao pe
tesouraria; RN
v Recebimentos de notas fiscais, con erénci
carimbos e arquivo; B

Elaboracao de recibos diversos;

Elaboracao de oficios e documento L\o-e go‘m ﬁ er ‘;’ es o setor financeiro;

-

Auxiliar na coordenacao de cursos '1" 'f‘ﬂ Y inarios:

S 10 e

Auxiliar nas demais tarefas admi '\.\Q,?Fm@ 'ck Associagcao que se
fizerem necessarias; L
v Supervisionar os trabalhos da cozin r*
3.1.5 Caracteristicas da Funcao: As w’“ sao variadas exigindo
decisbes nao previstas. Responsabilidade por numerério,
maquinas e equipamentos, guarda de material/patriménio.

3.1.6 Competéncias:

v Conhecimentos: Desejavel que tenha Curso Superior;

Conhecimento de aspecto relacionado a Administracdao (gestéo

financeira, técnicas de utamento e selegdo de compras);
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Conhecimento de Informética: Conhecimento do método APAC.
v Habilidades: Habilidade de comunicagdo e de relacionamento

interpessoal; Facilidade para trabalhar em equipe; Capacidade de
atencéo, organizagao e de concentragdo; Capacidade para analise

e de planejamento; Competéncia para tomada de decisoes;

Tolerancia a rotina de procedlmentos
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emprego ou outra carga horaria proﬂs& Jfgﬂh w‘:»&}j{‘ ico publlc \ou

orarlos mesmo

para contratacéo sera por prazo indeterminado; O candldato selecnonado quando do
surgimento de vaga e, possivelmente convocado naforma do item 6.5, devera

munido das copias e originais dos seguintes documentos

4.2 1 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

4.2.2 Carteira de ldentidade;

4.2.3 CPF;

4.2.4 Comprovante de Endereco;

4.2.5 Comprovante de conta bancaria, com indicagdo do numero, agéncia e banco;

4.2.6 Copia de Historico escolar,;
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4.2.7 Copia de certificados e/ou diplomas dos cursos declarados no curriculo

4.2.8 Documento comprobatério de que esta em dia com o Servigo Militar (se do
Sexo masculino);

4.2.9 Declaragao do TRE (Tribunal Regional Eleitoral) de que esta em dia com as
obrigagoes resultantes da legislagéo eleitoral, ou Declaragéo de Justificagao.

antes exigidos no item anterior

forma do item 6.5.2, caso a

4.3 A nao apresentacao de qualquer dosfdocum
ensejara convocacao do candidato um na
ausenma nao seja sanada no prazo de @*f (dois) dias uteis.
5. ELEMENTOS D ’YJ; i\‘/zr

5.1 O candidato selemona et

CA .f‘rf” 'SERVIGOS:
r-m m m o atuara em conjunto com a

.(-,

APAC, dispondo de condlgoes JUU qﬂa w‘”‘w nv Ivumento das atividades,

. ~{"

‘a .
“ . S )

especialmente: .
5.1.1 Computador e impressora * Jcessamento e
trabalhos contratados, dentro da sede d '
5.1.2 Material de consumo e de escntono, tas

para desenvolvimento de atividades dentro € !

5.1.3 Apoio logistico.

6. PROCESSO DE SELECAO: o
6.1 DAS ETAPAS: O processo de selegao ser baseado r

6.1.1 Inscricao: Para se inscrever, o | ,ilé' encaminhar curriculo, a

nas seguintes etapas:

partir das 08:00 horas do dia 16 de dezembr \ 4 encerrando-se as 17:00
horas do dia 18 de dezembro de 2024 E (CLUSIV ’.

endereco eletronico: apacprocessoseletlvo@ gme *;51%1'}»;

ENTE para o seguinte
q 'com a mensagem sob
o assunto: “Edital de Sele¢ao Simplificada APAC — Curriculo (Encarregado de
Tesouraria)”.
6.1.1.1 As informagbes prestadas no ato da inscrigdo, principalmente aquelas
constantes no "Curriculo” anexado, sdo de inteira responsabilidade do candidato.
dispondo a APAC do direito de excluir do presente processo seletivo qualquer

candidato, desde que constatada falsidade em qualquer declaracao e/ou
documentos apresentados, sendo cancelados ou anulados todos os atos

decorrentes, respondendo ainda seu autor na forma da lei
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6.2.1 O editg] ltado fing] d RSN TR RN
tal, o resultado Inal, e dema S divulgactes deste
Simplificado, serzo publicado

S NO site da ’?? fbac or
redes sociais da APAC de Paracatu/mG.

6.2.2 Toda 3 comunicacgao direta com os 'HiJ ,u‘u ritariamente pelo
e-mail, WhatsApp e/ou ligacio telefonica, pelo ni nuw
do candidato conforme item 6.1.1. O 0“&5“7';\ ol Toe

—

2 R E i ‘ A 1 » 3 -
e .\’."o"ll?f\?'\ur'r D}
s VP |

UVO NAO0 Sofrera alteracdes, nem
Sera prejudicado, pela perda do Prazo, em casos d

S d WMLﬁ as com acesso ag e-
mail e/ou WhatsApp, por parte dos candidatos:
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disponibilidade de vagas, respeitando a homologagdo do resultado final deste
processo seletivo, o prazo de validade do mesmo, bem como a apresentagao de

todos os documentos exigidos no item 4.2.
6.4.2 Fica facultado, unilateralmente, a APAC de Paracatu/MG, cancelar o edital

simplificado a qualquer tempo.

6.5 DA APRESENTACAO PARA CONTR {..."" \ |
6.5.1 Apés a convocagao, O canduda m@g ﬂﬁ rU ;wﬂf'é%?;;
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7 SELE(}AO

pela Gerente Geral

8. RESULTADO FINAL DA SELEGAO: |
8.1 A divulgacéao do resultado final deste Processo Seletlvo ocorrera apos concluida
todas as etapas, através da publicagao do referldoresultado no site da FBAC

(www.fbac.org.br), conforme disposto no item 6. 2 1008 =

9. VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO: T
9.1 O processo seletivo tera validade de 06 (CM ) I ,r,x s, contados a partir da

homologacéo do resultado final da selegao.

10. DOS RECURSOS:
10.1 Decaira do direito de impugnar os termos do presente edital perante a APAC de

Paracatu/MG, quem néo o fizer até o segundo dia Util que anteceder o ultimo dia da

inscricdo, em relacéo as possiveis falhas ou irregularidades que o viciaram;

10.2 Os recursos quanto ao resultado da selegdo deverao ser interpostos ate 02

(dois) dias, tados da data da divulgagdo do resultado final, sob pena de
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preclusao;

10.3 Os recursos deverao ser interpostos mediante petigdo devidamente arrazoada

€ subscrita, devendo os mesmos serem enviados no emalil

apacprocessoseletivo@gmail.com. com o titulo "‘Recurso processo seletivo

007/2024 -

APAC Paracatu/MG - Recorrente (nome completo do candidato
recorrente); £e

10.4 As resostas a0s recursos supraci ( L C ’» : er’ (61@ ﬁﬂ“ H no prazo maximo de 48
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Fora do prazo estabelecido:
lll.  Fora da fase estabelecida:
IV. " Sem fundamentacao logica e con3|sten e; L
V. Com argumentacéo idéntica a outros rec b: SO!

VI. Contra terceiros:

VIl Recurso interposto em coletivo: L

: » P
v/ P S . t"
5 Pl T
. - s
¥ty

\ ¥ 5 : _".".l'::' / ’

VIIl.  Cujo teor desrespeite a Comissio Coord & oJ Processo Seletivo.

11. DISPOSICOES FINAIS:

11.1 E vedada a participacdo no edital de }»@‘“ da APAC de Paracatu/MG
que percebam remuneragdo superior a estabelecida neste Edital; bem como a de
ex-empregados da APAC de Paracatu/MG. no prazo de 90 (noventa) dias do fim do

vinculo empregaticio com a Entidade, conforme Portaria 384/92 do MTE:

11.2 E vedada a participagao, neste Processo Seletivo, de parentes consanguineos

ou afins até o segundo grau de membros dos Orgdos Administrativos e

f

F\'

T —
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‘um

Representati
P ntativos da APAC, bem como de parentes consanguineos ou afins ate o
segundo grau de membros da Comissdo Coordenadora do Processo Seletivo;

11.3 Considerando que eventuais selecionados no presente edital, serao
remunerados com recursos puiblicos repassados através da parceria celebrada com
a Administragéo Publica, e considerando o disposto no art. 45, Il da Lei 13.019/2014,

4
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116 E de inteira responsabilidade do candlda
“»gﬁfﬂ‘- no site da FBAC

do certame, que sera feito meduan
Paracatu/MG.

fases
(www.fbac.org.br), bem como nas redes sociais f»f £ *""" \C de

12 7 Os casos OmMissos serao resolvidos pela Co ﬂw Organlzadora do Processo

Seletivo.
Paracata/MG=16 de dezembro de 2024
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Ronalde-Cardoso Martins

Diretor Presidente da APAC de Paracatu/MG




